Estado de Mato Grosso
Prefeitura Municipal de Diamantino

PORTARIA n° 22/2002.
c

FRANCISCO FERREIRA MENDES JUNIOR, Prefeito Municipal de Diamantino,
Estado de Mato Grosso, usando de suas atribuiges legais,

Considerando os dispositivos da Lei de Responsabilidade Fiscal, que trata da gestao dag financas
publicas; '

Considerando a necessidade de mecanismos de controle dos gastos publicos;

RESOLVE:

Art. 1° - Esta Portaria estabelece critérios para aquisigdo de obras, servigos, inclusive de
publicidade, compras, alienagdes e locagdes no &mbito da Prefeitura Municipal de Diamantino.

Art. 2° - As obras, servigos, inclusive de publicidade, compras, alienagGes e locagdes,
quando contratadas com terceiros, seriic necessariamente precedidas de licitagdo, ressalvadas as
hipoteses de dispensa previstas em Lei, como forma de selecionar a proposta mais vantajosa para a
Prefeitura de Diamantino.

, Art. 3° - A execucgdo das obras e dos servigos deve programar-se, sempie, €m sua
totalidade, previstos seus custos atual ¢ final e considerados os prazos de sua execugio.

Art. 4° - Na solicitacio de bens, materiais, servigos e obras , deverfio constar o local em
que serdo executados ou aplicados.

Art. 5° - As solicitagdes de compras serfio efetuadas, conforme modelo previsto no
anexo Unico desta Portaria, da seguinte forma:

a) Do dia 1° ao dia 15, deverdio ser efetuadas as requisi¢Ses e encaminhadas ao
Secretario de Administraciio e Finangas, para verificagio da possibilidade da aquisigdo dos
bens, materiais e servicos, para posterior autorizagio do gestor.

b) Do dia 16 ao dia 25, deverdo ser efetuados as cotagdes de pregos, para eventual
aquisigio dos bens, materiais, servigos e cbras. '

c) Do dia 26 ao dia 30, deverdio ser efetuadas as devidas aquisi¢des de acordo com
os bens, servicos ou materiais, em conformidade com a Lei de Licitagdes ¢ Contratos ¢
disposigdes complementares.
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d) Os bens, materiais € servigos e obras € de engenharia requisitados deverdo ser
entregues com apresentagdo da requisigdo de compra e documento fiscal comprobatorio, até€ o
5° dia do més subseqiiente para programagio de pagamento.
Paragrafo Unico - Excepcionalmente para os servigos de obras ¢ de engenharia serdo
apresentados de acordo com a sua medigiio e desde que atestado pelo responsavel técnico da Prefettura.

_ Art, 6° - Fica proibido qualquer aquisigio de bens, servicos e matérias, desde que ndo
observadas as normas previstas nesta Portaria, podendo o responsavel responder pelos danos causados
4 administragdo municipal.

Paragrafo Unico - O disposto no artigo nio se aplica em casos de extrema necessidade
e urgéneia, desde que autorizado pelo Prefeito Municipal. -

Art. 7°- Esta Portaria entrard em vigor na data de sua publicagdo, revogadas as
disposigdes em contrario. :
Publique-se, registre-se, cumpra-se:
Diamantino, 10 de maio de 2002
ira Mendes Jamor
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ANEXO UNICO

PREFEiTAURA MUNICIPAL DE DIAMANTINO

PEDIDO DE MATERIAIS E SERVICOS N°
DA SECRETARIADE :
PARA SECRETARIA DE ADMINISTRACAO E FINANCAS

g DISCRIMINACAO DO MATERIAL | UN. |QUANT.| QUANT. | VALOR VALOR
PEDIDA | ATENDIDA | UNITARIO | TOTAL
B
N° | DISCRIMINACAO DO SERVICO QUANT. V.UNIT.  |TOTAL
UTILIZADO PARA ATENDER:
F/\
DATA ASSINATURA DO SOLICITANTE
PARECER E AUTORIZACAO DO GESTOR "DOTACAO ORCAMENTARIA
EXISTE (. SIM () NAO
N° DA DOTACAO

AUTORIZO O DEPARTAMENTO DE COMPRAS A EFEFUAR A REFERIDA AQUISICAO

DATA SECRETARIQ DE AD. E FINANCAS

GOVERNO MUNICIPAL

~ Av. Desembargador Joaquim P. F. Mendes, 2341 - Jardim Eldorado
CEP 78.400-000 - Diamantino - MT
Fones.: (0**65) 336-1466 - 336-1020



